
Departamento solicitante ______________________________________________________ 

Nombre del evento ___________________________________________________________ 

Objetivo____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Fecha: ______________________Hora: _________________Duración: _________________ 

Lugar: _____________________________________________________________________ 

Nombre del instructor:  _________________________________________________________ 

ADJUNTAR  LISTA  DE  ASISTENTES  CON  NOMBRES  COMPLETOS,  TÍTULO,  Y SIN 
FALTAS DE ORTOGRAFÍA. 

Para la difusión de este evento solicito: 

Indique en la línea la cantidad requerida 

Invitaciones  Placas de reconocimiento 

Constancias  Anuncio en Radio 

Gafetes  Anuncio Televisión 

Posters  Inserto en Prensa 

Volantes  Mantas (lonas, pendones) 

Folletos  Toma fotografía 

Entrevistas  Calendarios 

Difusión de Eventos 
Artículos Promocionales (especifique)___________________________ 

Otro  ________________________________________________________________________ 

Firma del solicitante ____________________________   Fecha _________________________ 

Recibió de conformidad__________________________   Fecha ________________________ 

DOCUMENTACIÓN  DE LOS SISTEMAS DE GESTIÓN DE 
CALIDAD Y MEDIO AMBIENTE 

RC­07­04  Fecha de revisión: 25 de Marzo de 2011  Rev. 04 

DIVISIÓN DE SERVICIOS DE CÓMPUTO Y COMUNICACIÓN 
SOLICITUD  DE TRABAJOS Y  DIFUSIÓN   DE   EVENTOS
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